新城区财政局关于2007年2月工资统发软件升级的操作说明
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一、 工资统发单位版软件升级操作说明

1、工资统发单位版软件的升级

2、基础数据的升级（指CODE文件）

1、工资统发单位版软件的具体操作如下：
双击 “工资统发单位版升级包”文件，按照软件安装提示进行默认安装，直到软件提示“升级成功”。具体如下：
⑴、双击“工资统发单位版升级包”文件；
⑵、进入“修改”、“修复”或“删除”界面，选中“修复”。（没有升级过的单位略过步骤⑵）
⑶、点击图中的下一步按钮，直至软件升级完成。

2、基础数据的升级说明

2、1  单位版软件升级完成后，登陆单位版软件，选择本单位的套帐，进入软件主界面，点击“获得基础数据”按钮，选择操作任务栏中选定“导入系统编码表”，单击“导入”按钮导入从财政局拷贝的code.zip文件。

code.zip文件导入完成后，2007年2月的单位版软件到此就升级完了，升级成功后登陆界面的版本号为：GZTF_DW 2.2，发布日期为：2006-12-06。

二、关于 做工资改革后的行政人员工资的操作说明

2.1 做工资改革后的行政人员工资的操作步骤：
进入软件主界面 → 人事工资信息按钮 → 选中修改的行政人员 → 单击鼠标右键 → 修改→ 进入人事工资信息修改界面→人事信息页签。

2.2具体操作 具体操作如下：

1) 选择“工资结构”项为行政新。[image: image1.png]=
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2) 选择“公式模版”项为行政新公式。[image: image2.png][ABEE| IHER
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3) 选择“职务、技术类别”项的相应类别（公务员，机关工人，行政见习期）。
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4) 选择“是否领导职务”项（只公务员填报）。[image: image4.png]21
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5) 选择“职务”项的相应职务（只公务员填报）。

6) 选择“职务、技术等级”项的相应等级。

7) 选择“职务、技术等级档次”项的相应等级档次。

8) 填报完有关项后，单击[保存]按钮。系统自动套取标准生成职务岗位工资和级别技术等级工资。

9) 工资级别（工改前的行政人员使用）。
三、 关于做工资改革后的事业人员工资的操作说明

3.1 做工资改革后的事业人员工资操作步骤：

进入软件主界面 → 人事工资信息按钮 → 选中修改的事业人员 → 单击鼠标右键 → 修改→ 进入人事工资信息修改界面→人事信息页签。

2.2具体操作 具体操作如下：
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2) 选择“公式模版”项为事业新公式。[image: image6.png]=
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3) 选择“职务、技术类别”项的相应类别（事业专业技术人员，事业管理人员，事业工人，事业见习期）。[image: image7.png]21%
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4) 选择“职务、技术等级”项的相应等级

5) 选择“薪级”项的相应薪级。

6) 填报完有关项后，单击[保存]按钮，系统自动套取标准生成岗位工资和薪级工资。

四、 注意事项

4.1晋档\晋薪级（业务处理→统一调资）功能只针对工改后的正常人员，工改前人员不使用。 

4.2公务员晋级别（业务处理→统一调资）功能只针对工改后的正常人员，工改前人员不使用。 

4.3升级后的单位版，行政人员在选择待遇级别后，月目标奖金不会自动生成了，需要在工资信息中仔细输入才行。
                                 预算科

                                  二00七年二月二十九日

